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Kertvaros Szocialis Kozpont (tovabbiakban: Kozpont) a kozérdeki adatok megismerésere
iranyulé kérelmek intézésének, és a kotelezben kézzéteendd adatok nyilvanossagra
hozatalanak szabélyait az informacios snrendelkezési jogrol €s az informécioszabadsagrol
sz616 2011, évi CXII. térvény (a tovabbiakban: Info tv.), a kézérdekl adatok elektronikus
kozzétételére, az egységes kozadatkereso rendszerre, a kozponti jegyzék adattartalmara, az
adatintegraciora vonatkozo részletes szabalyokrol szo6lo 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet
(a tovabbiakban: Rendelet), a kozzétételi listakon szerepld adatok kozzétételéhez sziikséges
kozzétételi mintakrol szold 18/2005. (XIL 27.) IHM rendelet (a tovabbiakban: IHM rendelet)

alapjan az alabbiak szerint szabalyozza.
A Szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy Kozpont meghatarozza és elOsegitse a kozérdekli adatok
megismerésére vonatkozd jog érvényesiilését, a kozérdekil adatok igénylésének ¢s
teljesitésének rendjét, az ligyintézésben résztvevo személyeket, rogziti az adatokat
megismerni  kivané személy jogait és kotelezettségeit, valamint meghatarozza az
adatszolgaltatonak a jogait és kitelezettségeit.

A szervezet rendszeresen, elektronikus Uton, vagy mas modon kozzéteszi, tovabba erre
iranyulé igény esetén hozzaférhetové teszi a tevékenységével kapcsolatos legfontosabb
adatokat.

Meghatarozza a honlapon Kkézzétételre keriild kozérdekii és kozérdekbol nyilvanos adatoknak
és az adatszolgaltatasért felelosoknek korét, az adatkozl$ elektronikus kozzététellel, a
folyamatos hitelesség biztositasaval kapcsolatos kotelezettségeit, az adatok frissitésével
kapcsolatos kotelezettségeit, valamint a kozzétételi eljarast.

Ennek érdekében a szabalyzat a kertvarosszockp.hu honlapon kozzétételre kertl.

Ertelmezo rendelkezések

Adatallomdany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok §sszessége.

Adatfelelés: az a kozfeladatot ellato szerv, amely az elektronikus Wton kételezoen
Kkozzéteendd kozérdekli adatot eldallitotta, illetve amelynek a mikodése soran ez az adat

keletkezett.



Adatkezeld: az a természetes vagy jogl személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezo
szervezet, aki, vagy amely onalléan vagy masokkal egyiitt az adatok kezelésének céljat
meghatdrozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozd dontéseket

meghozza és végrehajtja, Vagy az adatfeldolgozéval végrehajtatja.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol figgetleniil az adatokon végzett barmely miivelet,
vagy a miiveletek Osszessege, igy kiilonosen gytijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése,
tarolasa, megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala,
Osszehangolasa vagy dsszekapesolasa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az
adatok tovabbi felhaszndlasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel

készitése.

Adatfeldolgozas: az adatkezelési miveletekhez kapcsoloédo technikai feladatok elvégzése,
fliggetleniil a miiveletek végrehajtasahoz alkalmazott médszertdl és eszkoztdl, valamint az

alkalmazas helyétél, feltéve, hogy a technikai feladatot az adatokon végzik.

Adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezet, aki, vagy amely szerzodes alapjan — beleértve a jogszabaly rendelkezése

alapjan kotott szerzodést is — adatok feldolgozasat végzi.
Adatmegsemmisités: az adatokat tartalmaz6 adathordozo teljes fizikai megsemmisitése.

Adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyreallitasuk tobbé nem

lehetséges.

Adatzarolds: az adat azonositd jelzéssel ellatasa tovabbi kezelésének végleges vagy

meghatérozott idére torténd korlatozasa céljabol.

Altalanos kozzétételi lista: a kozfeladatot ellato szervek altal kotelezéen kozzéteendd

kozérdekl adatok kore.

Biiniigyi személyes adat: a biintetdeljaras soran vagy azt megeldzoen a biincselekménnyel
vagy a biintetdeljarassal sszefiiggésben, a biintetéeljaras lefolytatasara, illetdleg a
biincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtas

szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhato, valamint a biintetett el6€letre

vonatkoz6 személyes adat.



Hozzajarulds: az ¢rintett akaratdnak oénkéntes és hatarozott kinyilvanitasa, amely megfeleld
tajékoztatison alapul, €s amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra vonatkoz6

személyes adatok — teljes kort vagy egyes miveletekre kiterjedd — kezeléséhez.

Kozérdekii adat: az allami vagy helyi onkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatdrozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1év6, ¢s
tevékenységére vonatkozo, vagy kozfeladatanak ellatasaval osszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem eso, barmilyen médon vagy forméban rogzitett informécio
vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének modjatol, onallé vagy gylijteményes jellegétodl, igy
kiilsnosen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra €s a miikddést szabalyozo

jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzddésekre vonatkozo adat.

Kozérdekbdl nyilvanos adat: a Kkozérdekti adat fogalma ala nem tartozo minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét, vagy hozzaférhetdvé tételét torvény

kzérdekbol elrendeli.

Kozzétételi egység: Osszefiiggd targyt adatok — IHM rendelet altal meghatarozott —

egyiittese, amely meg] elenitheté kiilonbozé formatuma dokumentumban vagy adatbazisban.

Kozzététel: kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatoknak internetes honlapon, digitalis

formaban, barki szamara, személyazonositas nélkiil, korlatozastol mentesen, dijmentesen

torténd hozzaférhetové tétele.

Kiilonos kozzétételi lista: jogszabaly altal egyes dgazatokra, kozfeladatot ellatd szervtipusra

vonatkozdan meghatarozott, kotelezben kozzéteendd kozérdekii adatok kore.

Kiilonleges adat:

a) a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy partallasra, a
vallasos vagy mas vilagnézeti meggydzodesre, az érdek-képviseleti szervezeti tagsagra, a
szexudlis életre vonatkoz6 személyes adat,

b) az egészségi allapotra, a karos szenvedélyre vonatkozo személyes adat, valamint a biintigyi

személyes adat.

Leiré adatok: a kozzétételi egységek nyilvéantartasi adatai, amelyek az egységes

kozadatkeresd rendszer mitkodéséhez szitkségesek.

Nyilvdnossagra hozatal: ha az adatot barki szamara hozzaférhetoveé teszik.



Szervezeti honlap: a szervezetre, dolgozokra, tevékenységre, miikodésre, valamint
gazdalkodasara vonatkozé kozérdekii, valamint kozérdekbdl nyilvanos, kotelezoen

kozzéteendd adatokat tartalmazd honlap.

Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat — kiilsnosen az érintett neve,
azonosito jele, valamint egy vagy t5bb fizikai, fizioldgiai, mentalis, gazdasagi, kulturélis vagy
szocialis azonossagara jellemz6 ismeret —, valamint az adatbol levonhato, az érintettre

vonatkozd kovetkeztetés.

Tiltakozds: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja, €s az

adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri.

A kozérdekii adatok megismerésére iranyulo kérelmek intézésének rendje

1. A kizérdeki adat megismerésének szabalyai

A Kozpontnak lehet6vé kell tennie, hogy a kezelésében 1¢€v0 kozérdekli adatot bérki
megismerhesse, kivéve, ha az adat szolgalati titok, minositett adat, vagy a kdzérdekil adatok
nyilvanossagéhoz vald jogat torvény korlatozza. A kozérdektt adatok megismerésével és
nyilvanossagaval sszefliggésben az iizleti titok megismerésére a Polgari Torvénykdnyvben
foglaltak az iranyadok. A kozérdekit adatok nem ismerhetdk meg, illetve nyilvanossaguk
korlatozhaté az Info. torvény 27. §-dnak rendelkezései szerint.

Kozérdekbol nyilvanos adat a kozfeladatot ellatd szerv feladat- €s hataskorében eljaro
személy neve, feladatkore, munkakore, vezetdi megbizasa, a kozfeladat ellatasaval
osszefiiggd egyéb személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek
megismerhetdségét torvény eloirja.

A Kozpont feladat- €s hatéskorébe tartozé dontés meghozatalara iranyulo eljaras soran
készitett vagy rogzitett, a dontes megalapozasat szolgdlo adat a keletkezésétdl szamitott tiz
évig nem nyilvanos. Jogszabaly ennél rovidebb idét is meghatarozhat.

A hivatkozott adatok megismerését a Kozpont intézményvezetdje az adat megismeréséhez €s
a megismerhetdség kizarasahoz fliz6dé kozérdek sulyanak mérlegelésével (az adat
Kkeletkezésétd] szamitott tiz éven beliil) akkor utasithatja el, ha az adat megismerése a szerv
torvényes miikodési rendjét, vagy feladat- és hataskorének illetéktelen kiils6 befolyastol
mentes ellatasat (igy killondsen az adatot keletkeztetd allaspontjanak a dontések elokészitése

soran torténd szabad kifejtését) veszélyeztetne.



A kozérdekii adat és a kozérdekbdl nyilvanos adat (a tovabbiakban egyutt: kozérdekil adat)

megismerésére igényt kell benyujtani a Kertvaros Szocialis Kozponthoz (2360 Gyal, Rakoczi

Ferenc u. 42-44.). Az igény benyujtasaval egyidejiileg kezdetét veszi az eljaras. A kozérdeki

adat megismerése iranti igényt szoban kozolheti, illetve irdsban barki téritésmentesen

benyujthatja fiiggetlentil attél, hogy a kérelemben foglalt adatokat sajat felhasznalas vagy mas

személy, illetve szervezet részére t5rténd tovabbitas céljabol igényli.

Szébeli igénybejelentést személyesen ¢s telefonon lehet tenni a kovetkezd helyen,

tigyfélfogadasi idében:

2360 Gyal, Rakoczi Ferenc u. 42-44. Telefonszam: 06-29/345-487
Hétfs, kedd, cstitortok: 8.00-15.30

Szerda: 8.00 — 18.00

Péntek: 8.00 - 13.00

[rasbeli igénybejelentést a kovetkezé modokon lehet tenni:

Személyesen: 2360 Gyal, Rékoczi Ferenc u. 42-44. ligyfélfogadasi iddben
Postai uton: 2360 Gyal, Rékoéczi Ferenc u. 42-44.

Elektronikus uton: intezmenyvezeto@kertvarosszockp.hu

Az igényld kérheti:

- kozérdekii adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat,
- kozérdekti adatokat tartalmazo iratokba torténd betekintést,

- kiszérdek( adatokat tartalmazo iratokrol torténd masolat készitését.

Az Info. torvény altal meghatarozott altalanos kozzétételi listat, az adatkozlo megnevezésével

az 1. szami. melléklet tartalmazza harom pontban (I. szervezeti, személyzeti adatok, IL

tevékenységre, miikkddésre vonatkozo adatok, I11. gazdalkodasi adatok).

2. A szébeli tajékoztatds szabalyai

A kozérdek adatokkal kapcsolatban felmeriilt igényeket elsédlegesen frasban kell teljesiteni,

az el6terjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, amennyiben:

a) az igényelt adat a kertvarosszockp.hu honlapon, vagy irdsos formaban a Kozpont

informacios tablajan, vagy helyi televizié képujsagjaban, (stb.) mar nyilvanossagra

keriilt, igy az az igénylonek irasos forméban is elérhetd,

b) amennyiben az igénylo szoban kéri a valaszt,



¢) amennyiben az igény a Kozpont eljarasara, az alkalmazott jogszabalyokra vonatkozé
4ltalanos tajékoztatassal teljesithetd;

d) széban azonnal teljesitheté és az igényld szamara kielégito.

A kozérdekil adatok igénylésére vonatkozo, telefonon vagy személyesen feltett kérdéseket az
érintett tigy ligyintézéje — a megkeresés formdjatol fliggden — telefonon vagy személyesen
azonnal koteles megvalaszolni, amennyiben az {igy természete nem igényli az irasbeli
tajékoztatast €s a kérelmezé nem kéri a valasz irasban vagy informatikai ton (cd, dvd)
torténd rogzitését. A személyesen vagy telefonon megvalaszolt kérdésekrél az tigyintéz0
kételes az igy szamat, targyat, az igényelt adatokat, az adatigénylés modjat €s idejét
tartalmazé feljegyzést késziteni €s azt az ligyiratban elhelyezni. Az adatigénylés tényérél,
illetve tartalmardl az Intézményvezetdt 3 munkanapon beliil tajékoztatni kell. A tajékoztatas
tényét a feljegyzésen igazolni kell.

Amennyiben a személyesen vagy telefonon eléterjesztett megkeresés telefonon vagy szobeli
tajékoztatassal nem teljesithetd az tigyintézo kozli az igénylovel, tovabba tajékoztatja az
irasos megkeresés modjairol és formajarol. Az ligyintézo feljegyzést készit a megkeresésrol,
melyrél az Intézményvezetot 3 munkanapon beliil tajékoztatni kell. A tajékoztatas tényet a

feljegyzésen igazolni kell.

3. Az irasbeli tajékoztatas szabalyai

Az adatkérd igényét irdsban elsédlegesen az e célra rendszeresitett igénybejelentd lap (2.
szamt melléklet) kitdltésével, vagy az sltala irt tetszOleges forméban (melynek tartalmaznia
kell az igénybejelentd lapon szereplé informaciokat) nytjthatia be az 1. pontban
meghatarozott médon. Ha az adatigénylés elektronikus uton, de nem az 1. pontban
meghatarozott e-mail cimre érkezik, a Kozpont minden dolgozoja koteles a mas e-mail cimre
érkezett igényt a Szabdlyzatban megadott e-mail cimre tovabbitani. Az elektronikus uton
beérkezett kérelmeket papirra kell kinyomtatni és iktatni.

Az Intézményvezetd a beérkezett igényl6lap alapjan irasban kijelsli az adatszolgaltatasra
kételezett személyt/szervezeti egységet. A benytjtott igényeket, adatokat az adatszolgaltatasra
kételezett kozalkalmazott az igény kézhezvételétdl szamitott 5 munkanapon beliil teljesiti, €s
atadja a szervezeti egyseg vezetbje részére, aki az adatok feliilvizsgalatat kovetoen a
legrévidebb id6 alatt, de a kérelem érkezésétol szamitott legfeljebb 15 napon beliil irasban

tajékoztatja a kérelmezot.



Ha az adatigénylés jelents terjedelmd, az adatszolgaltatasra kotelezett kozalkalmazott azt az
Intézményvezetonek haladéktalanul jelezni koteles. Ebben az esetben az Intézményvezetd a
15 napos hataridét egy alkalommal meghosszabbithatja, amelyrdl az igénylének az igény

Kkézhezvételétsl szamitott 8 napon beliil tajekoztatast kiild.

4. Az igénybejelentés és annak teljesitésének altalanos szabalyai

A kérelmezd igénylésében Kkoteles az altala igényelt kozérdeki adatot (adatokat)
egyértelmiien és konkrétan megjeldlni. A nem egyértelmi, vagy nem kellden konkrét igényt a
kérelmet benyujténak pontositas céljabol vissza kell juttatni, melynek mindsitéséért €s
clbiralasaért az intézményvezetd a felelds.

Amennyiben az igénylé nem tudja a kért adatokat pontosan megjeldlni, az adatkozlésre
kijelslt dolgozo koteles abban segitséget nyujtani. Ennek tényét feljegyzésben kell rogziteni
és az intézményvezetdt tajékoztatni. Amennyiben az igénylé a felhivasban megadott hataridon
beliil nem nyilatkozik, a rendelkezésere 4116 adatok alapjan kell teljesiteni az igényt.

A kozérdekii adat megismerése irdnti igény eldterjeszthetd az igényld anyanyelvén, vagy az
altala értett mas nyelven, az adatszolgaltatast azonban magyar nyelven kell teljesiteni. Az
adatszolgaltatas teljesitése nem tagadhato meg azért, mert a nem magyar anyanyelvi igényld
az igényét anyanyelvén vagy az 4ltala értett mas nyelven fogalmazza meg.

Amennyiben a kozérdekii adatot tartalmazé dokumentum az igényld altal meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerheté adatot felismerhetetlenné kell tenni
(kitakaréssal, athizéssal).

Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és — amennyiben az ardnytalan koltséggel nem jar —
az igénylo altal kivant technikai eszkozzel, illetve modon kell eleget tenni. Az adatigénylést
nem lehet elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy annak kozértheté formaban nem lehet
eleget tenni. Ha az igényld altal kért modon nem teljesithetd az adatszolgaltatas, az igénylot
fel kell kérmi — kapcsolatfelvételt kovetden — a hidnyzé adatok vonatkozésaban
nyilatkozattételre.

Az adatkezelé a kozérdekil adatot tartalmazo adatbézisrol torténé mésolat készitéséért —
legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedden — koltségtéritést allapit
meg. A fizetend6 koltségtérités Gsszegérol az igénylét — az igény teljesitését megel6zGen —
tajékoztatni kell. Az igényl6t nyilatkoztatni kell annak érdekében, hogy a koltségek
megismerése utan fenntartja, vagy moédositja-e az igényét. Amennyiben az igényld a

koltségek megtéritését nem véllalja, kozolni kell, hogy az igényelt adatokrol csak olyan



formaban és modon kaphat t4jékoztatast, ami nem okoz meg nem térilld koltségeket.
Amennyiben az igényld véllalja a koltségek megtéritését, annak sszegérol az adatszolgaltatd
szamlét allit ki és adatok atadasaval egyidejlileg 4tadja.

Az adatszolgaltatasi igényt el kell utasitani abban az esetben, amennyiben a kért adatok nem
Kkézérdekti adatok vagy azok az Info. torvény 27. § alapjan nem ismerheték meg. Az igény
teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival egyiitt, 8 napon beliil {rasban, postai vagy —
ha az igényld elektronikus levélcimét kozolte — elektronikus levélben értesiteni kell az
igénylot. A kozérdeki adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa esetén a
valasznak a birosdgi jogorvoslatra vonatkozé tdjékoztatast — belecrtve az eljaro birosag
megnevezését, valamint a per illetékmentes voltat — is tartalmaznia kell. Amennyiben az
igényelt adatot nem a Kozpontban kezelik, akkor errdl az intézményvezetd 8 naptari napon
beliil tajékoztatja az igénylot.

Az elutasitott kérelmekrél, illetve azok indokair6l nyilvantartast kell vezetni, amelyben
foglaltakrol a Nemzeti Adatvédelmi és Informéacidszabadsag Hatésagot minden év januar 31.
napjaig tajékoztatni szitkséges. A nyilvantartas vezetéséért és az adatok megkiildéséért az

Intézményvezetd felelos.

5. A jogorvoslat szabalyai a kozérdekii adatok teljesitésével kapcsolatban

Az igényld a kozérdekd adat megismerésére vonatkozo igény elutasitasa vagy a teljesitésre
nyitvaallo, illetve meghosszabbitott hataridd eredménytelen eltelte eseten, valamint — ha a
koltségtéritést nem fizette meg — a masolat készitéséért megallapitott koltségtérites
osszegének feliilvizsgalata érdekében birésaghoz fordulhat az Info. torvény 31. §-aban foglalt
eljarasi rendnek megfeleloen.

A megtagadas jogszertiségét, a megtagadds indokait, illetve a masolat készitéséért

megallapitott koltségtérites osszegének megalapozottsagat az adatkezeld koteles bizonyitani.
A kételezéen kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendje

6. A kézérdekii adatok nyilvinossaga

A Kozpont feladatkorébe tartozé tigyekben a kozvélemény pontos €s gyors tajékoztatasanak
biztositasa és kotelezettségének teljesitése az intézményvezet6 feladata. Ennek érdekében
rendszeres kozzététellel, tajékoztatassal hozzaférhetové teszi a Kodzpont tevékenységével

kapcsolatos legfontosabb adatokat.



A tajékoztatasi kotelezettség az Info. torvény és az JHM rendelet figyelembevétele mellett

kiterjed kiilondsen a Kozpont:

- hataskorére, illetékességére,

- szervezeti felépitésére,

- szakmai tevékenységere,

- eredményességének értékelésére,
- birtokaban 1év6 adatfajtakra,

- gazdalkodésara vonatkozo adatokra.

Ezen adatokat a Kzpont honlapjanak folyamatosan frissitve tartalmaznia kell.

Az adatkozlének gondoskodni kell:

a) kozzétételi listakon szerepld adatok eldallitasarél és hataridére  torténd
megkiildésérél,

b) a kozzétételre keriild adatok pontossagarol, szakszerliségérol €s aktualitasarol
kozzététel elott és utan,

¢) a helyesbitett vagy frissitett adatok tovabbitasarol.

A kozérdekil adatokat a Kdzpont honlapjén, a kertvarosszockp.hu honlapon kell kézzétenni.

A Kozpont a kozzétételrl a szerz6dés szerint honlapot tizemeltetd informatikus utjan

gondoskodik. Az adatfrissitéseket az adatban bekovetkezett valtozast kovetd 30 napon beliil el

kell végezni.

A szerz6dés szerint honlapot iizemelteto informatikus gondoskodik:

a honlap kozérdekii adatok Kkozzétételére alkalmassa tételérdl, adatstrukturajanak,
forméjanak kialakitasarél, folyamatos iizemeltetésérdl, az esetleges Uzemzavar
elharitasarol,

a hozzd megkiildott adatoknak a honlapon torténd kozzétételérsl, folyamatos
clérhetdségérdl, frissitésérdl és arr6l, hogy egyértelmii legyen, hogy a kozzétett
kozérdeki adat melyik szakmai egységtél szarmazik, illetve melyikre vonatkozik,

a kozzétett adatok hitelességérél (az adatfelelds altal kozlésre atadott adatokkal vald
egyezbségérol),

az adatalloméany (megsemmisités, adatvesztés, illetéktelen hozzaférés, torlés,
modositas elleni) védelmérdl, biztonsagi mentésérdl,

az adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének vagy eltavolitasanak

naplozasarol, a napléadatok mentésérol,



o az adatfelelosok elérhetoségi adatainak és a kozzétételi egységek adatainak

nyilvantartasardl és a tovabbitott adatok rendszeres frissitésérol.

7. A kozzétételi eljaras szabalyai

Az adatfelelds a kozzéteendd adatokat az adatkozlovel egyeztetve elektronikus uton vagy
elektronikus adathordozon, kozzétételre alkalmas (Word (doc), rtf, Excel (xls), kép (jpg) vagy
PDF) formatumban eljuttatja az adatkszl6hdz vagy kozvetlentl az adatbazisba rogziti. A
felhasznald altal  kitdltendd nyomtatvanyokat, irlapokat az adatfelelés letdlthetd,
szerkeszthet6 formatumban kiildi meg adatkszlének, illetve ilyen formatumban teszi kozze.
Az adatfelelés minden esetben ellendrzi az adatkozl6hoz eljuttatott és a kozzetett adatok
egyezOségét. Az adatkozlo ellenérzi az atadott adatok formatum, kiilalak, megjelenés szerinti
alkalmassagat a kozlésre. Alkalmatlansag esetén, a hianyossag kikiiszoboléséig, nem tesz
eleget a kbzzétételnek.

Az adatkozlé a kapott adatokat kozzéteszi és gondoskodik az adat kozzétételével,
helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval kapcsolatos eseménynek, idépontnak,
valamint az adatfelelés és az adatkdz10 személy nevének naplozasarol.

Az adatkozlé gondoskodik a naplézott adatalloméany megsemmisités, illetéktelen személy
altali modositds, az egyes bejegyzések torlése vagy a bejegyzések sorrendjének
megvaltoztatasa elleni védelmérdl, biztositja, hogy a naplo tartalmahoz csak arra feljogositott

személyek férhessenek hozza, a naplorél biztonsagi masolatot készit.

8. A kozérdekii adatok helyesbitése, frissitése és eltavolitisa

A Kozpont honlapjan szereplé kozérdeki adatok helyesbitéséért, frissitéséért, az
adatszolgaltatasért a szerz6dés szerint honlapot lizemeltetd informatikus a felelos.

A kozzétett adatok pontatlanna, tévessé vagy id6szertitlenné vélasa, illetve ilyen adatok
feltarasa esetén az adatfelelds elodllitja a helyesbitett vagy frissitett kozérdekli adatokat
tartalmazo, kiilon jogszabélyban meghatarozott kozzétételi egységeket, és azokat kozzététel
végett tadja az adatkozlonek.

A kozzétett adat eltavolitasanak sziikségességérol az adatfelelds is értesitheti az adatkozlét,
aki az eltavolitas irdnt a megjeldlt iddpontban, ennek hianyaban haladéktalanul intézkedik.

A honlapon szerepld kozérdeki adatok helyesbitése és frissitése soran utalni kell a valtozasra,

valamint a korabbi adat elérhetéségére.



A kozérdekti adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval
kapcsolatban naplozni kell a bekovetkezd esemény datumat és idépontjat, valamint az azt
kezdeményez6 felhasznalo nevet.

A honlapon szerepld kozérdekii adatok a honlaprol kozzétételtdl szamitott egy €vig nem
tavolithatok el. A kozzétételi egység honlaprol térténd cltavolitasanak idépontjara, illetve
eléz6 allapota archivaldsanak (honlapon tartasanak) idbtartamara a szabalyzat 1. szamd
mellékletében eléirtak az iranyadok az alabbiak szerint:

o amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartasat irja elo,
az adat frissitése esetén annak clérhetévé tétele a megdrzési id6 elteltéig nem
sziintethetd meg, az adatvaltozas (frissités) tényét, idejét, az uj allapot fellelhetoséget,
az archivumban elérhetd adat elavulasat egyértelmtien fel kell tiintetni,

e téves vagy pontatlan adat nem tehetd elérhetdvé a honlapon,

o a frissitett adat 0j allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetve az

adat eléz6 allapotanak archiv 4llomanyban valo elérhetdséget.

Z.ar6 rendelkezések

Ez a szabalyzat 2020. november 10. napjan lép hatdlyba. A szabalyzat hatalyba 1épésével

egyidejlleg hatalyat veszti minden korabbi azonos targykorl szabalyozas.

Gyal, 2020. november 10.




Megismerési nyilatkozat

Alulirottak nyilatkozunk arrél, hogy a Kertvaros Szocidlis Kézpont jelen Szabalyzatanak

tartalméat megismertiik, az abban foglaltakat magunkra nézve kételezonek ismerjiik el.

A szabalyozast megismerteté, valamint a szabalyozast megismerék tudomasul veszik, hogy a

megismerési nyilatkozatot minden a szabalyzat tartalméban bekdvetkezett valtozas utan meg

kell ismételni.

A megismerés tényét, megismerését az alairdsunkkal igazoljuk.
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ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

1. szamu melléklet

ADAT FRISSITES MEGORZES
A kt?zfeladatot ellato szerv hi,vatalos neve,'székhelye.’postal % valiERsokse Az eloz6 dllapot
cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime, hmermemssin torlendd
honlapja, szakmai egységek, irodak elérhetdségei.

A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti felépitése szervezeti
egységek megjelolésével, az egyes szervezeti egységek
feladatai.

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6z6 allapot
torlendd

A kozfeladatot ellatd szerv vezetdinek é€s az egyes szervezeti
egységek vezetdinek neve, beosztasa, elérhetésége (telefon-
&s telefaxszama, elektronikus levélcime)

A véaltozédsokat
kdvetben azonnal

Az el6zb allapot
torlendd

A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve feliigyeleti
szervének, hatosagi dontései tekintetében a fellebbezés
elbiralasara jogosult szervnek, ennek hianyaban a
kozfeladatot ellato szerv felett torvényességi ellendrzést

A valtozasokat
kovetben azonnal

Az elézd allapot 1
évig archivumban

tartasaval
gyakorlo szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai
II. Tevékenységre, mikddésre vonatkozo adatok
ADAT FRISSITES MEGORZES
A kozfeladatot ellaté szerv feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatarozo, a szervre vonatkozd 2.5
alapvetd jogszabalyok, kdzjogi szervezetszabalyozd A valtozasokat AZ. gz fﬁllapot \
e . : 3 gier o ; - évig archivumban
eszkozok, valamint a szervezeti €s miikodési szabalyzat. az kévetden azonnal rartasaval
adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat hatalyos és teljes

szbvege

A kozfeladatot ellaté szerv altal nyujtott vagy
koltségvetésébol finanszirozott kozszolgaltatasok
megnevezése, tartalma. a kozszolgaltatasok
igénybevételének rendje, a kiszszolgaltatasért fizetendd dij
mértéke, az abbol adott kedvezmények

kévetden azonnal

A valtozasokat

Az elézo6 éllapot 1
évig archivumban
tartdséval




A kozfeladatot ellaté szerv altal fenntartott adatbazisok,
illetve nyilvantartasok leiro adatai (név, formatum, az
adatkezelés célja, jogalapja, id6tartama, az érintettek kore,
az adatok forrasa, kérddives adatfelvétel esetén a kitdltendd
kérddiv), az adatvédelmi nyilvantartdsba bejelentendd
nyilvéantartisoknak az e torvény szerinti azonosito adatai; a
kozfeladatot ellatd szerv dltal — alaptevékenysége keretében
— gyljtott és feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés modja, a
maésolatkészités koltségei.

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az eldzo dllapot 1
évig archivumban
tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv altal kdzzétett hirdetmények,

Legaldbb 1 évig

Folyamatosan archivumban
kozlemények Gitistval
A vizsgalatrél
A kozfeladatot ellaté szervnél végzett alaptevékenységgel 52016 jelentes Az eléz6 allapot 1
kapcsolatos vizsgélatok. ellendrzések nyilvanos megismeréset évig archivumban
megallapitasai kévetden tartasaval
haladéktalanul
A kozérdekii adatok megismerésére iranyul6 igények
intézésének rendje, az illetékes szervezeti egység neve, Mnvadbverile Az eldzd allapot
elérhetdsége, s ahol kijeldlésre keriil, az adatvédelmi felelds, &y torlendd
vagy az informacios jogokkal foglalkozo6 személy neve
I11. Gazdalkodasi adatok
ADAT FRISSITES MEGORZES |
A kiilon
A kdzfeladatot ellato szerv éves (elemi) koltségvetése, jogszabalyban
szamviteli torvény szerinti beszdmoldja: a koltségvetes A valtozasokat meghatarozott

végrehajtasarol - a kiilon jogszabalyban meghatarozott
médon és gyakorisaggal — készitett beszamolok

kovetéen azonnal

ideig, de legalabb 5
évig archivumban

tartasaval

A kozfeladatot ellato szervnél foglalkoztatottak létszamara A kilon
és személyi juttatasaira vonatkozo tsszesitett adatok. illetve jogszabélyban
ssszesitve a vezetdk illetménye, munkabére, €s rendszeres meghatérozott

juttatasai, valamint koltségtéritése, az egyeb
alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtaja €s meértéke
Osszesitve

Negyedévente

ideig, de legalabb 1
évig archivumban
tartaséval




2. szamu melléklet

Kézérdekii adat megismerésére iranyulé igénybej elentés

Az igényld személy vagy szervezet neve:

..................................................................................................................

..................................................................................................................

..................................................................................................................

AZ A0AKETES TIABPOIILIAL. .o vvvveneuenrsrsasanarasnsassssssanrnr s bt s st et ettt ettt s e
Az adatkérés teljesitésének modja (a megfeleld szovegrész aldhtizando):

e Az adatokrél szébeli/irdsbeli tajékoztatast kérek

o Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani

o Az adatokrél masolat készitését igényelem

Nyilatkozat

F-NN111) 1[0 PSSR RR——— (név) nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése
soran a felmeriild koltségeket a Kertvaros Szocialis Kozpont részére (a megfeleld szovegrész
alahtizando):
Megtéritem Nem téritem meg.

A nyilatkozat alairasaval tudomésul veszem, hogy amennyiben a felmeriild koltségeket nem
vallalom az Aaltalam kért informéciokrél csak olyan formaban és modon kaphatok
tajékoztatast, ami nem okoz koltséget az intézménynek. Tudomasul veszem, hogy az igény
visszavonasa esetén az adatok eloallitisaval psszefiiggésben  visszavonasig felmertilt

koltségeket koteles vagyok megfizetni.

Az elkészitett masolatot (a megfeleld szovegrész aldhuzando)
e személyesen,
e postai uton,
e e-mail cimen keresztiil veszem at.

Személyes atvétel esetén az atvételrdl az alabbi médon kérek értesitést (a személyes adatok a
jogszabélyban meghatarozott megdrzési id6t kdvetden torlésre keriilnek):

e e T ——————————————v T A

...................................................

igényl6 aldirasa



